MÉu sè 1- B¸o c¸o thµnh tÝch ®Ò nghÞ tÆng th­ëng Hu©n ch­¬ng, B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ, Cê thi ®ua cña ChÝnh phñ; Cê thi ®ua vµ B»ng khen cÊp Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ  Trung ­¬ng, tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng (cho tËp thÓ cã thµnh tÝch xuÊt s¾c trong thùc hiÖn nhiÖm vô chÝnh trÞ (1).
®¬n vÞ cÊp trªn                       céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

 ®¬n vÞ ®Ò nghÞ                                      §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc
      ____________                                                
                                         TØnh (thµnh phè), ngµy…. th¸ng… n¨m….
B¸o c¸o thµnh tÝch

§Ò nghÞ tÆng th­ëng… (2)
I- S¬ l­îc ®Æc ®iÓm, t×nh h×nh ®¬n vÞ:

1- §Æc ®iÓm, t×nh h×nh:

- Tªn ®¬n vÞ: (ghi ®Çy ®ñ, kh«ng viÕt t¾t).

- §Þa ®iÓm trô së chÝnh:
- Qu¸ tr×nh thµnh lËp: 

- Tãm t¾t c¬ cÊu tæ chøc: phßng, ban, ®¬n vÞ trùc thuéc; tæng sè c¸n bé, c«ng chøc, nh©n viªn; chÊt l­îng ®éi ngò c¸n bé, nh©n viªn (tr×nh ®é chuyªn m«n, nghiÖp vô…); c¸c tæ chøc ®¶ng, ®oµn thÓ; nh÷ng ®Æc ®iÓm chÝnh cña ®¬n vÞ, ®Þa ph­¬ng (vÒ ®iÒu kiÖn tù nhiªn, x· héi); nh÷ng thuËn lîi, khã kh¨n trong thùc hiÖn nhiÖm vô. 
- C¬ së vËt chÊt: (3).

2- Chøc n¨ng, nhiÖm vô: Nh÷ng chøc n¨ng, nhiÖm vô ®­îc giao (hoÆc ®¶m nhËn).

II- Thµnh tÝch ®¹t ®­îc:

1- B¸o c¸o thµnh tÝch c¨n cø vµo chøc n¨ng, nhiÖm vô ®­îc giao cña c¬ quan (®¬n vÞ) vµ ®èi t­îng, tiªu chuÈn khen th­ëng quy ®Þnh t¹i LuËt Thi ®ua, Khen th­ëng,  NghÞ ®Þnh sè 121/2005/N§-CP ngµy 30/9/2005 cña ChÝnh phñ. 

Néi dung b¸o c¸o nªu râ thµnh tÝch xuÊt s¾c trong viÖc thùc hiÖn c¸c chØ tiªu (nhiÖm vô) cô thÓ vÒ n¨ng suÊt, chÊt l­îng, hiÖu qu¶ c«ng t¸c so víi c¸c n¨m tr­íc (hoÆc so víi lÇn khen th­ëng tr­íc ®©y); viÖc ®æi míi c«ng t¸c qu¶n lý, c¶i c¸ch hµnh chÝnh; c¸c s¸ng kiÕn, kinh nghiÖm, ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc vµ viÖc øng dông vµo thùc tiÔn ®em l¹i hiÖu qu¶ cao vÒ kinh tÕ, x· héi ®èi víi Bé, ban, ngµnh, ®Þa ph­¬ng vµ c¶ n­íc (4).

2- Nh÷ng biÖn ph¸p trong tæ chøc thùc hiÖn vµ nh÷ng nguyªn nh©n ®¹t ®­îc thµnh tÝch; c¸c phong trµo thi ®ua ®· ®­îc ¸p dông trong thùc tiÔn s¶n xuÊt, c«ng t¸c.  

3- Thùc hiÖn c¸c nhiÖm vô kh¸c: (5).

4- Ph­¬ng h­íng, nhiÖm vô trong thêi gian tíi (nªu ng¾n, gän):

III- C¸c h×nh thøc khen th­ëng ®· ®­îc ghi nhËn (6).

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp                         Thñ tr­ëng ®¬n vÞ

            nhËn xÐt, x¸c nhËn                                               (ký, ®ãng dÊu)

               (ký, ®ãng dÊu)                                            

X¸c nhËn cña cÊp tr×nh khen

                                                     (ký, ®ãng dÊu)
         _______________________________________________________________________

Ghi chó:

- (1): B¸o c¸o thµnh tÝch 10 n¨m tr­íc thêi ®iÓm ®Ò nghÞ ®èi víi Hu©n ch­¬ng Sao vµng; 05 n¨m ®èi víi Hu©n ch­¬ng Hå ChÝ Minh, Hu©n ch­¬ng §éc lËp, Hu©n ch­¬ng Qu©n c«ng, Hu©n ch­¬ng B¶o vÖ Tæ quèc, Hu©n ch­¬ng Lao ®éng, Hu©n ch­¬ng ChiÕn c«ng; 03 n¨m ®èi víi B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ; 01 n¨m ®èi víi Cê thi ®ua cña ChÝnh phñ, Cê thi ®ua cÊp Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ Trung ­¬ng, tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng.  
- (2): Ghi râ h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.

- (3: §èi víi ®¬n vÞ s¶n xuÊt, kinh doanh cÇn nªu t×nh h×nh tµi chÝnh: Tæng sè vèn cè ®Þnh, l­u ®éng; nguån vèn (ng©n s¸ch, tù cã, vay ng©n hµng…)
- (4): Tuú theo h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng, nªu c¸c tiªu chÝ c¬ b¶n trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô chÝnh trÞ cña ®¬n vÞ (cã so s¸nh víi n¨m tr­íc hoÆc 03 n¨m, 05 n¨m tr­íc thêi ®iÓm ®Ò nghÞ ), vÝ dô:
+ §èi víi ®¬n vÞ s¶n xuÊt, kinh doanh so s¸nh c¸c tiªu chÝ: gi¸ trÞ tæng s¶n l­îng, doanh thu, lîi nhuËn, nép ng©n s¸ch, ®Çu t­ t¸i s¶n xuÊt, thu nhËp b×nh qu©n; sè s¸ng kiÕn c¶i tiÕn kü thuËt, ¸p dông khoa häc (gi¸ trÞ lµm lîi); phóc lîi x· héi; thùc hiÖn nghÜa vô nép ng©n s¸ch Nhµ n­íc (cã x¸c nhËn hoµn thµnh nghÜa vô thuÕ cña côc thuÕ tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng); viÖc  thùc hiÖn chÝnh s¸ch b¶o hiÓm ®èi víi ng­êi lao ®éng…
+ §èi víi tr­êng häc: tæng sè häc sinh, chÊt l­îng vµ kÕt qu¶ häc tËp; sè häc sinh giái cÊp huyÖn (quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh), cÊp tØnh (thµnh phè thuéc Trung ­¬ng), cÊp quèc gia; sè gi¸o viªn giái c¸c cÊp; sè ®Ò tµi nghiªn cøu, c¶i tiÕn ph­¬ng ph¸p gi¶ng d¹y…
+ §èi víi bÖnh viÖn: tæng sè ng­êi kh¸m, ch÷a bÖnh; tæng sè ng­êi ®­îc ®iÒu trÞ néi, ngo¹i tró; tæng sè gi­êng bÖnh ®­a vµo sö dông; sè ng­êi ®­îc kh¸m miÔn phÝ;chÊt l­îng kh¸m, ch÷a bÖnh; sè ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc, c¸c s¸ng kiÕn,  ¸p dông khoa häc (gi¸ trÞ lµm lîi vÒ kinh tÕ, x· héi)…

- (5): ViÖc thùc hiÖn chñ tr­¬ng, ®­êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p luËt cña Nhµ n­íc; ch¨m lo ®êi sèng c¸n bé, nh©n viªn; c«ng t¸c x©y dùng ®¶ng, ®oµn thÓ; ho¹t ®éng x· héi, tõ thiÖn…

- (6): Nªu c¸c danh hiÖu thi ®ua, c¸c h×nh thøc khen th­ëng ®· ®­îc §¶ng, Nhµ n­íc, Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ Trung ­¬ng, tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng tÆng th­ëng hoÆc phong tÆng (ghi râ sè quyÕt ®Þnh, ngµy, th¸ng, n¨m ký quyÕt ®Þnh).
___________________

MÉu sè 2– B¸o c¸o thµnh tÝch ®Ò nghÞ tÆng th­ëng Hu©n ch­¬ng, B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ, ChiÕn sÜ thi ®ua toµn quèc; ChiÕn sÜ thi ®ua, B»ng khen cÊp Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ trung ­¬ng, tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng (cho c¸ nh©n cã thµnh tÝch thùc hiÖn nhiÖm vô chÝnh trÞ (1).

céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

§éc lËp – Tù do – H¹nh phóc
TØnh (thµnh phè), ngµy….th¸ng….n¨m…
B¸o c¸o thµnh tÝch

§Ò nghÞ tÆng th­ëng… (2)
I- S¬ l­îc lý lÞch:
- Hä vµ tªn:                          BÝ danh (nÕu cã):                  Nam, n÷:

- Ngµy, th¸ng, n¨m sinh:

- Quª qu¸n (3):

- N¬i th­êng tró:

- §¬n vÞ c«ng t¸c:

- Chøc vô hiÖn nay:

- Tr×nh ®é chuyªn m«n, nghiÖp vô:

- Ngµy vµo §¶ng chÝnh thøc (hoÆc ngµy tham gia c«ng t¸c c¸c ®oµn thÓ):

- Qu¸ tr×nh c«ng t¸c (4):

- Nh÷ng khã kh¨n, thuËn lîi trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô:

II- Thµnh tÝch ®¹t ®­îc:

1- S¬ l­îc thµnh tÝch cña ®¬n vÞ (5):

2- Thµnh tÝch ®¹t ®­îc cña c¸ nh©n (6):

- QuyÒn h¹n, nhiÖm vô ®­îc giao hoÆc ®¶m nhËn:

- Thµnh tÝch ®¹t ®­îc:
III- C¸c h×nh thøc khen th­ëng ®· ®­îc ghi nhËn (7)
  Thñ tr­ëng ®¬n vÞ x¸c nhËn, ®Ò nghÞ                       Ng­êi b¸o c¸o thµnh tÝch

                   (ký, ®ãng dÊu)                                                  (ký, ghi râ hä vµ tªn)  
X¸c nhËn cña cÊp tr×nh khen  

                                           (ký, ®ãng dÊu)                                            
__________________________________________________________________
Ghi chó:
- (1): B¸o c¸o thµnh tÝch 07 n¨m tr­íc thêi ®iÓm ®Ò nghÞ ®èi víi Hu©n ch­¬ng Lao ®éng h¹ng ba, 05 n¨m ®èi víi B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ, 06 n¨m ®èi víi danh hiÖu ChiÕn sÜ thi ®ua toµn quèc, 03 n¨m ®èi víi danh hiÖu ChiÕn sÜ thi ®ua cÊp Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ Trung ­¬ng, tØnh thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng.

- (2): Ghi râ h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.
- (3): §¬n vÞ hµnh chÝnh: x· (ph­êng, thÞ trÊn); huyÖn (quËn, thÞ x·, thµnh phè thuéc tØnh); tØnh (thµnh phè trùc thuéc trung ­¬ng).

- (4): Nªu tãm t¾t qu¸ tr×nh c«ng t¸c vµ thêi gian gi÷ chøc vô chÝnh.

- (5): §èi víi c¸n bé lµm c«ng t¸c qu¶n lý nªu tãm t¾t thµnh tÝch cña ®¬n vÞ, riªng thñ tr­ëng ®¬n vÞ kinh doanh b¸o c¸o thªm viÖc thùc hiÖn nghÜa vô nép ng©n s¸ch Nhµ n­íc (cã x¸c nhËn cña côc thuÕ tØnh, thµnh phè n¬i ®¬n vÞ cã trô së chÝnh). 

- (6): Nªu thµnh tÝch c¸ nh©n trong viÖc thùc hiÖn nhiÖm vô ®­îc giao (kÕt qu¶ ®· ®¹t ®­îc vÒ n¨ng suÊt, chÊt l­îng, hiÖu qu¶ thùc hiÖn nhiÖm vô; c¸c biÖn ph¸p ®æi míi c«ng t¸c qu¶n lý, nh÷ng s¸ng kiÕn kinh nghiÖm, ®Ò tµi nghiªn cøu khoa häc; viÖc ®æi míi c«ng nghÖ, øng dông khoa häc, kü thuËt vµo thùc tiÔn; viÖc thùc hiÖn chñ tr­¬ng, ®­êng lèi cña §¶ng, chÝnh s¸ch vµ ph¸p luËt cña Nhµ n­íc; c«ng t¸c båi d­ìng, häc tËp n©ng cao tr×nh ®é chuyªn m«n, phÈm chÊt ®¹o ®øc; ch¨m lo ®êi sèng c¸n bé, nh©n viªn; vai trß cña c¸ nh©n trong c«ng t¸c x©y dùng §¶ng vµ c¸c ®oµn thÓ; c«ng t¸c tham gia c¸c ho¹t ®éng x· héi, tõ thiÖn…).

- (7): Nªu c¸c h×nh thøc khen th­ëng ®· ®­îc §¶ng, Nhµ n­íc, Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ Trung ­¬ng, tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng tÆng th­ëng hoÆc phong tÆng (ghi râ sè quyÕt ®Þnh, ngµy, th¸ng, n¨m ký quyÕt ®Þnh).
+ Ghi râ quyÕt ®Þnh c«ng nhËn danh hiÖu thi ®ua trong 07 n¨m tr­íc thêi ®iÓm ®Ò nghÞ  ®èi víi Hu©n ch­¬ng Lao ®éng h¹ng ba, 06 n¨m ®èi B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ vv...
+ §èi víi ®Ò nghÞ phong tÆng danh hiÖu “ChiÕn sÜ thi ®ua toµn quèc”: ghi râ thêi gian 02 lÇn liªn tôc ®­îc phong tÆng danh hiÖu “ChiÕn sÜ thi ®ua cÊp Bé, ngµnh, tØnh, thµnh phè thuéc Trung ­¬ng” vµ 06 lÇn ®¹t danh hiÖu “ChiÕn sÜ thi ®ua c¬ së ” tr­íc thêi ®iÓm ®Ò nghÞ; c¸c s¸ng kiÕn, gi¶i ph¸p h÷u Ých ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn c«ng nhËn.

+ §èi víi b¸o c¸o ®Ò nghÞ phong tÆng danh hiÖu “ChiÕn sÜ thi ®ua cÊp Bé, ngµnh, tØnh, thµnh phè thuéc Trung ­¬ng” ghi râ thêi gian 03 lÇn liªn tôc ®­îc tÆng danh hiÖu “ChiÕn sÜ thi ®ua cÊp c¬ së” tr­íc thêi ®iÓm ®Ò nghÞ; c¸c s¸ng kiÕn ®­îc cÊp cã thÈm quyÒn c«ng nhËn.
___________________

MÉu sè 6- B¸o c¸o thµnh tÝch ®Ò nghÞ tÆng th­ëng Hu©n ch­¬ng, B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ, B»ng khen cÊp Bé, ban, ngµnh, ®oµn thÓ Trung ­¬ng, tØnh, thµnh phè trùc thuéc Trung ­¬ng (cho tËp thÓ, c¸ nh©n cã thµnh tÝch xuÊt s¾c ®ét xuÊt).
®¬n vÞ cÊp trªn                        céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

 ®¬n vÞ ®Ò nghÞ                                      §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc
      ____________                                               
                                         TØnh (thµnh  phè), ngµy…..th¸ng….n¨m…

B¸o c¸o thµnh tÝch

§Ò nghÞ tÆng th­ëng… (1)
I- S¬ l­îc ®Æc ®iÓm, t×nh h×nh ®¬n vÞ (2)
- Tªn ®¬n vÞ ®Ò nghÞ khen th­ëng:

- §Þa ®iÓm trô së chÝnh:
II- Thµnh tÝch ®¹t ®­îc: 
B¸o c¸o nªu ng¾n, gän néi dung thµnh tÝch xuÊt s¾c, ®ét xuÊt ®· ®¹t ®­îc (trong chiÕn ®Êu, phôc vô chiÕn ®Êu; phßng, chèng téi ph¹m; phßng, chèng b·o lôt; phßng chèng ch¸y, næ; b¶o vÖ tµi s¶n cña nhµ n­íc; b¶o vÖ tµi s¶n, tÝnh m¹ng cña nh©n d©n…) 

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp                          Thñ tr­ëng ®¬n vÞ (3)
            nhËn xÐt, x¸c nhËn                                                  (ký,  ®ãng dÊu)

                (ký,  ®ãng dÊu)                           

X¸c nhËn cña cÊp tr×nh khen

                                                      (ký,  ®ãng dÊu)
____________________________________________________________________________

Ghi chó:

- (1): Ghi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng.

- (2): §èi víi c¸ nh©n ghi râ: hä vµ tªn (bÝ danh), ngµy, th¸ng, n¨m sinh; quª qu¸n, n¬i th­êng tró; nghÒ nghiÖp, chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c… 
- (3): §èi víi c¸ nh©n: ký vµ ghi râ hä, tªn.

_______________

MÉu sè 7- B¸o c¸o thµnh tÝch ®Ò nghÞ tÆng th­ëng theo ®ît thi ®ua hoÆc theo chuyªn ®Ò (cho tËp thÓ, c¸ nh©n).
®¬n vÞ cÊp trªn                        céng hoµ x· héi chñ nghÜa viÖt nam

 ®¬n vÞ ®Ò nghÞ                                      §éc lËp – Tù do – H¹nh phóc
        _________                                       
                                           TØnh (thµnh  phè), ngµy… th¸ng… n¨m…

B¸o c¸o thµnh tÝch

§Ò nghÞ tÆng th­ëng… (1)
I- S¬ l­îc ®Æc ®iÓm, t×nh h×nh ®¬n vÞ (2)
- Tªn ®¬n vÞ ®Ò nghÞ khen th­ëng:

- §Þa ®iÓm trô së chÝnh:
II- Thµnh tÝch ®¹t ®­îc:

B¸o c¸o thµnh tÝch ph¶i c¨n cø vµo môc tiªu (nhiÖm vô), c¸c chØ tiªu vÒ n¨ng xuÊt, chÊt l­îng, hiÖu qu¶… ®· ®­îc ®¨ng ký trong ®ît ph¸t ®éng thi ®ua; c¸c biÖn ph¸p, gi¶i ph¸p ®¹t ®­îc thµnh tÝch xuÊt s¾c, mang l¹i hiÖu qu¶ kinh tÕ, x· héi, dÉn ®Çu phong trµo thi ®ua; nh÷ng kinh nghiÖm rót ra trong ®ît thi ®ua…. 

Thñ tr­ëng ®¬n vÞ cÊp trªn trùc tiÕp                          Thñ tr­ëng ®¬n vÞ (3)
            nhËn xÐt, x¸c nhËn                                                 (ký, ®ãng dÊu)

                (ký,  ®ãng dÊu)                                              

X¸c nhËn cña cÊp tr×nh khen

                                                    (ký, ®ãng dÊu)
       _______________________________________________________________________

Ghi chó:

- (1): Ghi h×nh thøc ®Ò nghÞ khen th­ëng. ChØ ¸p dông c¸c h×nh thøc khen th­ëng thuéc thÈm quyÒn cña Bé, ngµnh, ®Þa ph­¬ng; tr­êng bîp xuÊt s¾c, tiªu biÓu míi ®Ò nghÞ Thñ t­íng ChÝnh phñ tÆng th­ëng Cê thi ®ua cña ChÝnh phñ, B»ng khen cña Thñ t­íng ChÝnh phñ hoÆc tr×nh Thñ t­íng ChÝnh phñ ®Ò nghÞ Chñ tÞch n­íc tÆng th­ëng Hu©n ch­¬ng. 
- (2): §èi víi c¸ nh©n ghi râ: hä vµ tªn (bÝ danh), ngµy th¸ng, n¨m sinh; quª qu¸n; n¬i th­êng tró; nghÒ nghiÖp; chøc vô, ®¬n vÞ c«ng t¸c… 
- (3): §èi víi c¸ nh©n: ký vµ ghi râ hä, tªn.

                                                                                           _______________
